
Google Formsを活用したアンケートの作成と活用

-授業中間アンケートを例にした作成方法の説明-

2022.3.10作成 FD委員会

資料内容

1．アンケート作成の準備

２．アンケートの作成

3．アンケートの公開

4．結果の確認

作成した中間アンケート例：https://forms.gle/oPskxsrt882Zyn3p9

※QRコードからもアクセス可



1．アンケート作成の準備 – ログイン～作成ページへ移動

①Googleにログイン
※下記はMicrosoft Edgeでログインした状態

②Forms選択画面の表示：
・□をクリックして，下の画面を表示

i

ii

③Forms（またはドライブ）の選択：
◆すぐにアンケート作成を始める場合
→（i）をクリック
→資料2.アンケートの作成を参照

◆Formsの保存場所を指定する場合
→（ii）をクリック
→マイドライブに移動



1．アンケート作成の準備 – Forms保存場所の指定

①（マイドライブに）Forms保存フォルダの指定
・新規をクリック→フォルダをクリック
※下例はマイドライブに「Google Forms」という名称のフォルダを作成

②指定フォルダでFormsの開始

・作成したフォルダに移動

・新規をクリック→Google フォームをクリック

・開いた「無題のフォーム」で，アンケートの作成を開始

※作成したフォームは更新のたびに自動保存される

→アンケート作成終了・完了をクリックといった作業はない



2．アンケートの作成 - アンケートの情報の入力

i

ii

iii

①必要情報の入力：
・i，ii，iiiを任意で入力
※今回は「授業中間アンケート」，
「アンケートの説明事項」を入力

（ii，iii）の記載事項は点線内
のように表示される

※完成したアンケートでの表示例



iii

iii

①必要情報の入力・選択：
・設問形式の選択（i）※
・設問文入力（ii）
・選択肢入力（iii ）

①の作業で作成した設問例

※：この例はラジオボタンを採用
したが，設問形式は様々ある．
その他の詳細は下記QR参照

注：回答を必須にしたい
場合は，必須をクリック

③自由記述（中間アンケートQ.6～Q.8）の設問を作成する場合

※設問形式（iv）で（記述式）か（段落）を選択：
・1段落以上の長い回答を記入可とする場合は「段落」を選択
・設問文の入力（v）

iv
v

2．アンケートの作成 – 設問の作成

②設問の追加：
・＋をクリックして設問を追加
・①の作業を繰り返す．
※中間アンケートではQ1～Q5をラジオボタン形式で作成



2．アンケート作成における注意点 –回答者情報の回収

・設定をクリックすると，「メールアドレスを収集」の有無を設定できる．

・授業アンケートでは，この項目が「チェックされていないこと」を確認

する．

※チェックされていると回答時にメールアドレスの入力が必須となるため，

回答者の特定につながる．



3．アンケートの公開

②上のマークをクリック

③リンク先の表示

④ 上 記 リ ン ク を ， LiveCampus ，
Google Classroom，QRコード等で
学生に提示

①送信をクリック



4．アンケートの集計 – Forms上のグラフの活用

①回答があると回答数が表示される
②クリック→右のような結果が表示

③クリックで結果（グラフ）を
コピーしてペーストできる

③-コピーして貼り付けた例



4．アンケートの集計 – スプレッドシートの活用

④スプレッドシートの
作成をクリック

⑤新しいスプレッドシート
を作成

⑥スプレッドシートが開き，回答が閲覧できる．必要部分をエクセル
等にコピーし，独自でグラフの作成等編集が可能である．



【応用1】 複数科目のアンケートを行う場合
（例1）アンケートをコピーし，科目ごとにアンケートを作成

i

ii

（i）「 」をクリック

（ii）「コピーを作成」をクリック

iii

（iii）アンケート名の入力，保存

先を指定し，「OK」をクリック

（iv） コピーしたアンケートを活

用して，科目ごとに実施

※作成したアンケートのテンプレートをコピーし，科目ごとにアンケートを作成する．



科目を選択する質問項目を設定
（この例ではラジオボタンを利用）

回答に科目名が入るので，科目ごとに
結果をソートできる．

※スプレッドシートの表示例

【応用2】複数科目でアンケートをう場合
（例2）科目情報を入力する質問項目を作る

※アンケート内に，科目を入力（選択）する質問を

設定する（科目ごとのアンケート作成が不要で，1つの

アンケートで複数科目を実施できる）



【webサイト】

【2022年最新版】Googleフォームの使い方完全ガイド

https://blog.hubspot.jp/google-forms

その他の参考資料例

【動画サイト】

・Google フォームの使い方（入門編）│Google 認定トレーナーによる Google 講座

https://www.youtube.com/watch?v=Iq3Y6NqWadY

・【完全版】「無料で使えてだれでも簡単♪今すぐできる！」速効理解！【Googleフォーム使い方講座】

https://www.youtube.com/watch?v=jBp-OE0qIoE&t=1393s


